PENGADILAN TINGGI AGAMA JAWA BARAT

J1. Soekamno - Hatta No. 714 Telp. 022-7810365 Fax. 022-7810349 Bandung Kode Pos 40294
Homepage : www.pta-bandung go.id; e-mail : kepaniteraan@pta-bandung.go.id

Nomor : W10-A/ 332§ /PP.03/1X/2021 23 September 2021
Lampiran : 1 (satu) Jadwal
Perihal : Pemanggilan Peserta Bimbingan

Teknis Yustisial Tenaga Teknis Non Hakim

Kepada :
Yth. Ketua Pengadlan Agama se Jawa Barat
Di

Tempat

Assalamu’alaikum wr. wb.

Dalam rangka peningkatan kompetensi tenaga teknis yustisial non hakim Pengadilan
Agama se Wilayah Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat, dengan ini disampaikan bahwa
Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat akan menyelenggarakan Bimbingan Teknis Yustisial
Tenaga Teknis non Hakim pada tanggal 27 s.d 29 September 2021 yang bertempat di Grand
Hotel Preanger , dengan ini kami minta Saudara menugaskan Panitera dan Kasir/Admin e-
Keuangan untuk mengikuti kegiatan tersebut dengan ketentuan sebagai berikut :

1. Pelaksanaan Bimbingan Teknis Yustisial dengan ketentuan :
- Check In dan Registrasi
Tempat : Grand Hotel Preanger J1. Asia Afrika No.81, Braga, Bandung.
Waktu : Senin, 27 September 2021, Pukul 08.00 s/d 09.00 WIB.
(jadwal terlampir)
2. Daftar nama peserta (panitera dan Kasir/Admin e-Keuangan) dan peserta tambahan (jika
ada) selambat-lambatnya sudah kami terima tanggal 24 September 2021 pukul 12.00

melalui email : kepaniteraan.ptabandung@gmail.com dengan subject “Peserta Bimtek™.

3. Apabila saudara menugaskan lebih dari 2 (dua) orang maka biaya peserta tambahan
dibebankan pada Anggaran Satuan Kerja masing-masing.
4. Pakaian selama kegiatan PDH.

5. Dalam rangka pencegahan dan penyebaran pandemi covid-19, peserta wajib memakai

masker.



6. Setiap satuan kerja diwajibkan membawa laptop dan dokumen sumber yang terdiri dari :
6.1. Print out rekening koran akhir Desember 2020.
6.2. Register pemeriksaan kas 31 Desember
6.3. Buku catatan saldo ATK
6.4. Buku catatan uang iwald
6.5. Buku catatan biaya eksekusi
6.6. Buku catatan uang konsignasi
6.7. Buku bantu panggilan/PBT
6.8. Buku bantu delegasi
6.9. Buku HHK/HHKL
6.10. Buku Biaya Perkara belum terdaftar.

Demikian, terima kasih.

Tembusan :

Yth. Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI




