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PP Nomor 65 Tahun 2005

Permenpan No. Per/20/M.PAN/04/2006

Permenpan No. Per/21/M/.PAN/11/2008

Permenpan No. 35 Tahun 2012

SK KMA No. KMA/001/SK/1/1991

SK KMA No. 145/KMA/SKVIII/2007 tentang
memberlakukan Buku IV Pedoman Pelaksanaan
Pengawasan di Lingkungan Badan-badan Peradilan

Per. Sekma Nomor 002 Tahun 2012

Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan
Agama (Buku Il Edisi Revisi Tahun 2013)
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Peralatan/Perlengkapan :

Komputer

Buku Register Perkara
Buku Ekspedisi
Printer

Kertas

Ballpoint

Sgsedz

Keterkaitan:
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SOP Penerimaan Dan Pendaftaran Perkara Banding
SOP Penerimaan Berkas Banding Tidak Lengkap
SOP Persiapan Persidangan Perkara Banding

SOP Administrasi persidangan Perkara Banding
SOP Penyelesaian Proses Banding

SOP Tata Naskah Surat Dinas Penerimaan Perkara
Banding

Pencatatan dan Pendataan

1) Buku Register Perkara Banding
2) Aplikasi SIPP

3) Court Calender



http://www.pta-bandung.go.id/

Peringatan :

Jika SOP tidak diaksanakan maka berkas ftidak dapat
disidangkan

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sub Bag TU| Panmud KMH Perlengkapan Waktu Output
& RT Banding
Menyerahkan berkas
1 erkara dari PA Berkas bandin 5 menit Berkas
S|P . @ & tambahan
pengaju
2. Mencatat dan - Bundel A
menyerahkan v - Bundel B Tersampaikanya
y . ] ) 5 menit P Y
berkas banding ke - Buku Kendali berkas ke KMH
KMH
3 Menetapkan hari v
Berkas bandin 15 menit PHS kedua
sidang (D &

Jumlah Waktu : 25 menit




