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Peralatan/Perlengkapan :

1) Komputer

Buku Register Perkara
Buku Ekspedisi
Printer

ATK

gLLer

Keterkaitan:

1. SOP Penerimaan Dan Pendaftaran Perkara Banding

2. SOP Penyelesaian Proses Banding

3. SOP Tata Naskah Surat Dinas Penerimaan Perkara
Banding

Peringatan :

Jika SOP tidak diaksanakan maka berkas ftidak dapat
disidangkan

Pencatatan dan Pendataan

1) Buku Register Perkara Banding
2) Aplikasi SIPP

3) Court Calender

4) Buku Kendali PMH
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Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Meja Panitera Ketua | Hakim Perlengkapan Waktu Output
Il
Menyiapkan  berkas - Berkas perkara
banding dan instru- bandin
1. & ] C) g . 5 Menit Berkas banding
men yang diperlukan - Ekspedisi ins-
trumen
2. Meneruskan berkas
bandi kepad A4 - Berkas perkara
andin epada
& p. B banding . .
Ketua untuk dite- o 5 Menit Berkas banding
o ) - Ekspedisi ins-
tapkan Majelis Hakim
trumen
3. Meneliti berkas
banding, menetapkan
) 4
Majelis Hakim dan Berkas perkara 7 jam
j 1 s P sam PMH
menyerahkan kemba- banding 30 menit
li  berkas perkara
kepada Panitera
4. Menunjuk  Panitera
. . Berkas perkara . .
Pengganti sebagai l_" . 30 menit penunjukkan PP
) ] banding
pendamping Hakim
5. Mencatat susunan
majelis dan Panitera v Register perkara Tercatatnya
) . ] & . P 20 menit y
Pengganti dalam banding dalam register
register
6. Menerima dan mene- v - PHS
o Berkas perkara . ]
tapkan hari sidang ( ) 3 hari - Terinputnya

banding

PHS pada SIPP

Jumlah Waktu : 3 hari 8 jam 30 menit




